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Программа обучения по охране труда для сторожа

1. Пояснительная записка 

В соответствии с Порядком обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утвержденным постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 г. № 1/29, работодатель (или уполномоченное им лицо) обязан организовать в течение месяца после приема на работу обучение безопасным методам и приемам выполнения работ всех поступающих на работу лиц, а также лиц, переводимых на другую работу.

Обучение по охране труда проводится при подготовке работников рабочих профессий, переподготовке и обучении их другим рабочим профессиям.

Работодатель (или уполномоченное им лицо) обеспечивает обучение работников, принимаемых на работу с вредными и (или) опасными условиями труда, безопасным методам и приемам выполнения работы со стажировкой на рабочем месте и сдачей экзамена, а в процессе трудовой деятельности – проведение периодического обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда.

Работники рабочих профессий, впервые поступившие на указанные работы либо имеющие перерыв в работе по профессии (виду работ) более года, проходят обучение и проверку знаний требований охраны труда в течение первого месяца после назначения на эти работы.

Поскольку работа сторожа связана с опасными условиями труда, он должен пройти обучение и проверку знаний по охране труда.

Периодическая проверка знаний проводится не реже одного раза в год в объеме программы обучения.

Программа обучения разработана на основании действующих нормативных документов, регламентирующих безопасность труда сторожа, его квалификационных характеристик в соответствии с единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих, а также анализа условий и безопасности его труда.

Время, отводимое на изучение вопросов охраны труда, определяется в зависимости от объема изучаемого материала, а также сложности и опасности выполняемых работ. Обучение включает освоение теоретических знаний и практических навыков безопасной работы по профессии.

Программа обучения состоит из трех разделов:

– правовые вопросы охраны труда;

– организация и управление охраной труда;

– охрана труда.

Первые два раздела являются общими для всех профессий работников и служат для изучения общих организационно-правовых принципов охраны труда.

Раздел «Охрана труда» является специальным и предназначен для изучения методов безопасности труда для профессии. Формирование тематики специальных вопросов основывается на тарифно-квалификационных характеристиках профессии, мерах обеспечения безопасности труда, анализе причин несчастных случаев на производстве.

2. Характеристика работ сторожа 

Дежурство в проходной организации. Пропуск работников, посетителей, автомобильного транспорта на территорию организации и обратно по предъявлении ими соответствующих документов: пропусков, накладных, путевых листов и т. п. Открытие и закрытие ворот. Совместно с представителем работодателя или сменяемым сторожем проверка целостности охраняемого объекта, замков и других запорных устройств, наличия пломб, исправности сигнализационных устройств, телефонов, освещения, наличия первичных средств пожаротушения. При выявлении неисправностей, не позволяющих принять объект под охрану, сообщает об этом непосредственному руководителю. В случаях обнаружения взломанных дверей, окон, стен, замков, отсутствия пломб и печатей, возникновения сигнала тревоги на объекте немедленно сообщает представителю работодателя и дежурному по отделению полиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей полиции. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную охрану, сообщает о происшествии дежурному по отделению полиции, принимает меры по ликвидации пожара. В случае неприбытия сменяющего сторожа в установленное время сообщает об этом представителю работодателя. Содержание помещения проходной в надлежащем санитарном состоянии. 

Должен знать: инструкции, приказы, другие нормативные документы организации . Правила и инструкции по охране объектов. Границы охраняемого объекта. Номера телефонов представителей работодателя охраняемой организации и дежурного по отделению полиции. Правила, нормы и инструкции по охране труда и пожарной безопасности. Правила пользования первичными средствами пожаротушения. Способы оказания первой помощи при несчастных случаях. Правила трудового распорядка организации.
3. Тематический план обучения по охране труда сторожа 

	Номер темы 
	Тема
	Время изучения
 темы, час 

	1 
	Общие вопросы охраны труда 
	0,5 

	2
	Законодательство по охране труда 
	2,0 

	3 
	Нормативные документы по охране труда 
	0,5 

	4 
	Организация и управление охраной труда 
	1.0 

	5 
	Обучение работников требованиям охраны труда 
	1.0 

	6 
	Несчастные случаи на производстве 
	1,0 

	7 
	Характеристика условий труда сторожа
	2,0 

	8 
	Требования охраны труда к организации рабочего места сторожа 
	2,0 

	9 
	Охрана труда при выполнении должностных обязанностей сторожа
	2,0 

	10 
	Средства индивидуальной защиты 
	1,0 

	11
	Способы оказания первой помощи пострадавшим при несчастных случаях
	1.5

	12 
	Электробезопасность 
	1.5

	
	Итого: 
	16,0 


4. Программа обучения по охране труда сторожа 

 

Тема 1. Общие вопросы охраны труда 

Определение терминов «Охрана труда», «Условия труда», «Безопасные условия труда», «Рабочее место», «Средства индивидуальной и коллективной защиты работников», «Производственная деятельность».

Основные направления государственной политики в области охраны труда. Безопасность труда как составная часть производственной деятельности.

Тема 2. Законодательство по охране труда 

Трудовой кодекс Российской Федерации. Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и охраны труда. Обязанности работника в области охраны труда.

Коллективный договор. Содержание коллективного договора. Финансирование мероприятий по улучшению условий и охраны труда.

Трудовой договор. Содержание трудового договора. Срок трудового договора.

Право работника на труд, отвечающий требованиям безопасности и гигиены.

Обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования).

Обеспечение работников средствами индивидуальной защиты.

Порядок выдачи работникам молока или других равноценных пищевых продуктов.

Режим рабочего времени и время отдыха. Продолжительность рабочей недели, ежедневной работы (смены), время начала и окончания работы, время перерывов в работе, число смен в сутки, чередование рабочих и нерабочих дней. Сменная работа. Сверхурочная работа и ее ограничение. Виды времени отдыха. Перерывы для отдыха и питания. Продолжительность еженедельного непрерывного отдыха. Ежегодные оплачиваемые отпуска и их продолжительность. Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск.

Тема 3. Нормативные документы по охране труда 

Трудовой кодекс РФ, правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, правила технической эксплуатации электроустановок потребителей, правила устройства электроустановок, санитарные правила, строительные нормы и правила, типовые инструкции по охране труда, другие нормативные документы по охране труда.

Инструкции по охране труда, обязательные для работников.

Тема 4. Организация и управление охраной труда 

Государственное управление охраной труда. Органы государственного надзора и контроля соблюдения трудового законодательства. Служба охраны труда в организации. Комитет (комиссия) по охране труда.

Тема 5. Обучение работников требованиям охраны труда 

Обучение и проверка знаний работников по охране труда. Проведение инструктажей по охране труда: вводного, первичного на рабочем месте, повторного, внепланового, целевого.

Обучение лиц, поступающих на работу с вредными и (или) опасными условиями труда, безопасным методам и приемам выполнения работ со стажировкой на рабочем месте и сдачей экзаменов. Периодическое обучение по охране труда и проверка знаний требований охраны труда.

Тема 6. Несчастные случаи на производстве 

Несчастные случаи на производстве, подлежащие расследованию и учету. Действия работника при возникновении аварийной ситуации. Оказание первой помощи пострадавшим на производстве. Обязанности работодателя при несчастном случае на производстве. Порядок расследования несчастного случая на производстве. Оформление материалов расследования несчастного случая на производстве.

Тема 7. Характеристика условий труда сторожа 

Виды работ, выполняемые сторожем. 
Наиболее распространенные случаи травматизма при проведении работ.

Тема 8. Требования охраны труда к организации рабочего места сторожа 

Санитарно-гигиенические требования к рабочим местам (зонам) при проведении работ. Требования к микроклимату на рабочем месте. Рациональная организация рабочего места сторожа. Действия сторожа перед началом работы. Действия сторожа в чрезвычайных ситуациях (нападение бродячих собак, хулиганские действия граждан и т. д.).

Тема 9. Охрана труда 
Порядок допуска к самостоятельной работе сторожем (вахтером). Ограничения по возрасту. Периодические медицинские осмотры. Отсутствие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья. Вводный, первичный и периодические инструктажи по охране труда.  
Режим рабочего времени и времени отдыха. Трудовая и производственная дисциплина, Правила трудового распорядка. Правила личной гигиены. Ответственность за нарушение или невыполнение требований инструкций по охране труда. Меры, предупреждающие несчастные случаи, при проверке целостности охраняемого объекта, замков и других запорных устройств, наличия пломб, исправности сигнализационных устройств, телефонов, освещения, наличия первичных средств пожаротушения. Действия сторожа (вахтера) при выявлении неисправностей, не позволяющих принять объект под охрану. Действия сторожа при угрозе террористического акта.

                                 Тема 10. Средства индивидуальной защиты
Нормы бесплатной выдачи спецодежды  и других средств индивидуальной защиты.

Правила применения средств индивидуальной защиты.

Правила ухода и периодичность замены средств индивидуальной защиты.

Порядок замены спецодежды и других средств индивидуальной защиты, пришедших в негодность раньше установленного срока носки.

Средства индивидуальной защиты от поражения человека электрическим током.

Тема 11. Электробезопасность 

Определение терминов «Электробезопасность», «Электротравма», «Электроустановка». Классификация электроустановок по уровням электробезопасности.

Действие электрического тока на организм человека. Виды электротравм (местные электротравмы, электрические удары). Факторы, влияющие на исход поражения человека электрическим током.

Опасность включения человека в электрическую цепь. Напряжение прикосновения. Классификация помещений по степени электрической опасности.
5. Экзаменационные билеты по охране труда для сторожа 

Билет № 1 

1. Порядок оформления несчастных случаев на производстве.

2. Виды работ, выполняемые сторожем.
3. Нормы бесплатной выдачи спецодежды  и других средств индивидуальной защиты. 

4. Способы оказания первой помощи при кровотечениях.

Билет № 2 

1. Обязанности сторожа по обеспечению охраны труда на своем рабочем месте. 

2. Режимы труда и отдыха сторожа.

3. Меры предосторожности при обходе объектов защиты. 

4. Действия сторожа при обнаружении посторонних лиц на объекте защиты.

Билет № 3 

1. Порядок расследования несчастного случая на производстве. 

2. Оказание первой помощи пострадавшим при ушибах и ранениях.

3. Факторы, влияющие на исход поражения человека электрическим током. 

4. Порядок применения первичных средств пожаротушения. 

Билет № 4 

1. Понятие «Охрана труда» в Трудовом кодексе Российской Федерации. 

2. Наиболее распространенные случаи травматизма при проведении работ. 

3. Назначение и принцип действия защитного заземления. 

4. Действия сторожа при обнаружении пожара. 

Билет № 5 

1. Порядок выдачи работникам средств индивидуальной защиты. 

2. Порядок проведения искусственной вентиляции легких.

3. Порядок отключения рубильника электропитания в случае аварийной ситуации.

4. Действия сторожа при обнаружении признаков взлома на объекте защиты.

Билет № 6 

1. Вопросы охраны труда в Трудовом кодексе Российской Федерации. 

2. Действия сторожа при несчастном случае на производстве. 

3. Режим труда и отдыха сторожа. 

4. Гарантии и компенсации работникам. 

Билет № 7 

1.Порядок выдачи работникам средств индивидуальной защиты.

2. Оказание первой помощи при переломах.

3. Виды инструктажей по охране труда.

4. Оказание первой помощи пострадавшему при термическом ожоге. 

Билет № 8 

1. Виды и порядок прохождения инструктажей по охране труда. 

2. Обязанности работодателя по охране труда. 

3. Действия сторожа в аварийных ситуациях. 

4. Оказание первой помощи при ранениях и ушибах.

Билет № 9 

1. Оказание первой помощи при артериальном кровотечении. 

2. Коллективный договор и его содержание. 

3. Способы защиты человека от поражения электрическим током. 

4. Перечислите перечень состояний, при которых оказывается первая помощь.

Билет № 10 

1. Обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры. 

2. Порядок оказания первой помощи при химическом ожоге.

3. Требования к комплектации аптечки первой помощи.

4. Действия сторожа в аварийных ситуациях.

МИННИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
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