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ИНСТРУКЦИЯ  № 2

ПО МЕРАМ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

1. Общие требования пожарной безопасности
1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 N 390 "О противопожарном режиме" (Правила противопожарного режима в Российской Федерации) (ред. от 17.02.2014 г.), Приказом МЧС РФ от 12.12.2007 N 645 (ред. от 22.06.2010) "Об утверждении Норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций" и устанавливает нормы поведения людей и содержания территорий, зданий, сооружений, помещений ГБУСО «Лермонтовский КЦСОН» (далее - Учреждение) в целях обеспечения пожарной безопасности и является обязательной для исполнения всеми работниками, не зависимо от их образования, стажа работы в профессии а также прибывших на производственную практику.
1.2.  Все работники Учреждения должны допускаться к работе после прохождения инструктажа и обучения мерам пожарной безопасности. Обучение работников мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа и прохождения пожарно-технического минимума в соответствии с нормативными документами по пожарной безопасности.
1.3. В целях реализации Приказа МЧС РФ от 12.12.2007 N 645 (ред. от 22.06.2010) "Об утверждении Норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций" инструктажи по пожарной безопасности подразделяются на:

· вводный;

· первичный;

· повторный (не реже 1 раза в год);

· внеплановый;

· целевой.
1.4. Вводный противопожарный инструктаж в организации проводится специалистом по охране труда и пожарной безопасности или лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом (распоряжением) руководителя учреждения и прошедшим обучение по пожарно-техническому минимуму в установленном порядке.
1.5. Первичный, повторный, внеплановый и целевой противопожарный инструктаж проводит непосредственный руководитель работника.

1.6. Руководители, специалисты учреждения, ответственные за пожарную безопасность, обучаются пожарно-техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.

1.7. Ли​ца, ви​нов​ные в на​ру​ше​нии (невыполнение, ненадлежащее выполнение или уклонение от выполнения) настоящей Ин​ст​рук​ции о ме​рах по​жар​ной безо​пас​но​сти не​сут уголовную, административную, дисциплинарную от​вет​ст​вен​ность в со​от​вет​ст​вии с дей​ст​вую​щим 
1.8. Персональная ответственность за обеспечение пожарной безопасности возлагается на руководителя учреждения, руководителей отделений, а также на исполнителей.
1.9. Руководитель обязан:
· следить за строгим соблюдением противопожарного режима сотрудниками;

· разрабатывать план эвакуации персонала на случай возникновения пожара и проводить практические тренировки по эвакуации и оказанию первой медицинской помощи.
· обеспечить все помещения необходимыми средствами пожаротушения и связи.

2. Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности

 2.1.В помещениях основного офиса и в структурных подразделениях Центра на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием номера телефона пожарной охраны. 2.2. В каждом отделении распорядительным документом должен быть установлен соответствующий их пожарной опасности противопожарный режим, в том числе: 
· определены и оборудованы места для курения; 
· определен порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня; 
· регламентированы: порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ; порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы; 
· действия работников при обнаружении пожара; определен порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа и занятий по пожарно-техническому минимуму, а также назначены ответственные за их проведение.
 2.3. В здании при единовременном нахождении на этаже более 10 человек должны быть разработаны и на видных местах вывешены планы (схемы) эвакуации людей в случае пожара, а также предусмотрена система оповещения людей о пожаре. На объектах с массовым пребыванием людей (50 и более человек) в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре должна быть разработана инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников. 
2.4. Сотрудники Центра должны : 
· соблюдать на рабочем месте требования пожарной безопасности, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;
·  выполнять меры предосторожности при пользовании предметами бытовой химии, проведении работ с легковоспламеняющимися (далее - ЛВЖ) и горючими (далее - ГЖ) жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием; в случае обнаружения пожара сообщить о нем в подразделение пожарной охраны и принять возможные меры к спасению людей, имущества и ликвидации пожара.
3. Требования пожарной безопасности к территории, зданиям, сооружениям и помещениям 
3.1. В зданиях, сооружениях учреждения запрещается: 
· хранение и применение в подвалах и цокольных этажах ЛВЖ и ГЖ, взрывчатых веществ, товаров в аэрозольной упаковке, целлулоида и других взрывопожароопасных веществ и материалов; 
· использовать чердаки, технические этажи, венткамеры и другие технические помещения для хранения оборудования, мебели и других предметов; 
· размещать в холлах кладовые, киоски, ларьки и т.п.; 
·  устраивать склады, размещать иные хозяйственные помещения в подвалах и цокольных этажах, если вход в них не изолирован от общих лестничных клеток;
·  снимать предусмотренные проектом двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе, тамбуров и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации.
· Производить изменения объемно-планировочных решений, в результате которых ухудшаются условия безопасной эвакуации людей, ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, стационарной автоматической установки пожаротушения, системы дымоудаления, системы оповещения и управления эвакуацией). Уменьшение зоны действия автоматической пожарной сигнализации или автоматической установки пожаротушения в результате перепланировки допускается только при дополнительной защите объемов помещений, исключенных из зоны действия указанных выше автоматических установок, индивидуальными пожарными извещателями или модульными установками пожаротушения соответственно;
· загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы;
·   устраивать на лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые (чуланы), а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы. Под лестничными маршами в первом и цокольном этажах допускается устройство только помещений для узлов управления центрального отопления, водомерных узлов и электрощитовых, выгороженных перегородками из негорючих материалов;
·  устанавливать дополнительные двери или изменять направление открывания дверей (в отступлении от проекта) из кабинетов в общий коридор, если это препятствует свободной эвакуации людей или ухудшает условия эвакуации из соседних кабинетов;
3.2. Двери чердачных помещений, а также технических этажей и подвалов, в которых по условиям технологии не требуется постоянного пребывания людей, должны быть закрыты на замок. На дверях указанных помещений должна быть информация о месте хранения ключей. Окна чердаков, технических этажей и подвалов должны быть остеклены и постоянно закрыты. Приямки у оконных проемов подвальных и цокольных этажей зданий (сооружений) должны быть очищены от мусора и других предметов. Металлические решетки, защищающие указанные приямки, должны быть открывающимися, а запоры на окнах открываться изнутри без ключа.
 3.3. Двери на путях эвакуации должны открываться свободно и по направлению выхода из здания, за исключением дверей, открывание которых не нормируется требованиями нормативных документов по пожарной безопасности. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать людям, находящимся внутри здания (сооружения), возможность свободного открывания запоров изнутри без ключа. 
3.4.Проектирование, монтаж, эксплуатацию электрических сетей, электроустановок и электротехнических изделий, а также контроль за их техническим состоянием необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике. 
3.5. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации. 
3.7. Запрещается эксплуатация электронагревательных приборов при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией. 
3.8. Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей (проложенных впервые или взамен существующих) с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение. 
3.9. Перед началом отопительного сезона теплогенераторные и калориферные установки, другие отопительные приборы и системы должны быть проверены и отремонтированы. Неисправные отопительные приборы к эксплуатации не допускаются. 
3.10. Регламентные работы по техническому обслуживанию и планово- предупредительному ремонту (далее - ТО и ППР) автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией должны осуществляться в соответствии с годовым планом- графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей, и сроками проведения ремонтных работ.
 ТО и ППР должны выполняться специально обученным обслуживающим персоналом или специализированной организацией, имеющей лицензию, по договору. В период выполнения работ по ТО или ремонту, связанных с отключением установки (отдельных линий, извещателей), руководитель предприятия должен принять необходимые меры по защите от пожаров зданий, сооружений, помещений, технологического оборудования.
 3.11. Системы оповещения о пожаре должны обеспечивать в соответствии с планами эвакуации передачу сигналов оповещения одновременно по всему зданию (сооружению) или выборочно в отдельные его части (этажи, секции и т.п.). 
3.12.. В зданиях, где не требуются технические средства оповещения людей о пожаре, руководитель объекта должен определить порядок оповещения людей о пожаре и назначить ответственных за это лиц. 
3.13.. Помещения, здания и сооружения необходимо обеспечивать первичными средствами пожаротушения. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с паспортными данными на них и с учетом положений. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.
4. Порядок содержания территории.

4.1. Территория учреждения должна своевременно очищаться от мусора, тары, опавших листьев, сухой травы. Мусор и т.п. следует собирать на специально выделенных площадках в контейнеры или ящики, а затем вывозить.

4.2. Проезды и подходы к зданиям, складам и водоисточникам, используемым для пожаротушения, подступы к стационарным пожарным лестницам и пожарному инвентарю должны быть свободны, содержаться в исправном состоянии, а зимой - быть очищенными от снега и льда.

4.3. Не разрешается курение на территории учреждения и в помещении складов. Курить можно только в специально оборудованном месте.

4.4. Не разрешается разведение костров, сжигание отходов и тары в пределах, установленных нормами (не ближе 50 м до здания).

4.5. Сжигание отходов и тары в специально отведенных для этих целей местах должно осуществляться под контролем персонала.

4.6. Территория учреждения имеет наружное освещение, достаточное для быстрого нахождения противопожарных водоисточников, наружных пожарных лестниц, входов в здание и сооружения. 

5. Содержание зданий, помещений.
5.1. Для всех складских помещений должна быть определена категория взрывопожарной и пожарной опасности. 

Около приборов, имеющих повышенную пожарную опасность, следует вывешивать стандартные знаки безопасности.

5.2. Противопожарные системы и установки помещений и зданий должны содержаться в исправном рабочем состоянии.

5.3. Обработанные в соответствии с нормативными требованиями деревянные конструкции и ткани по истечении срока действия обработки должны обрабатываться повторно.

5.4. В помещениях запрещается:
· использовать чердаки для хранения мебели и других предметов;

· размещать хозяйственные помещения в подвалах, если вход в них не изолирован от общих лестничных клеток;

· снимать предусмотренные проектом двери коридоров и лестничных клеток;

· загромождать переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы;

· проводить уборку помещений с применением ЛВЖ и ГЖ, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;

- устанавливать на окнах глухие решетки, за исключением случаев, предусмотренных в нормах и правилах;

- пожарные лестницы должны содержаться в исправном состоянии;

- по окончании работы все помещения с отключенным электрооборудованием и освещением сдаются под охрану сторожу.

6. Пути эвакуации.

6.1.Здание имеет 4 выхода непосредственно наружу.

6.2.При пребывании людей в помещении двери могут запираться лишь на внутренние, легкооткрываемые запоры.

        6.3.
Запрещается:
- загромождать проходы, коридоры, забивать двери эвакуационных выходов;
- устраивать на путях эвакуации пороги, двери.

        6.4. На случай отключения электроэнергии у работников должны быть электрические фонари.
7. Порядок действий при пожаре 
7.1. Каждый работник и служащий Центра при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) должен:
· незамедлительно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану (при этом

необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
·  принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и

сохранности материальных ценностей. 
7.2. Лица, уполномоченные владеть, пользоваться или распоряжаться имуществом, руководители и должностные лица учреждения, лица, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, по прибытии к месту пожара должны: 
· сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, поставить в известность руководство и дежурные службы объекта;
·  в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их эвакуацию, используя для этого имеющиеся силы и средства;
·   проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);
·  при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу агрегатов, аппаратов, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
·   прекратить все работы в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
·   удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
·   осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;
·  обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара; 
·  одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;
·   организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
·  сообщать подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведения о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах, необходимые для обеспечения безопасности личного состава. 
7.3. По прибытии пожарного подразделения руководитель организации (или лицо, его замещающее) информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара, а также организовывает привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития
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