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Должностная инструкция

техника



	Утверждено приказом директора              

государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский  комплексный центр социального  обслуживания населения»

 №  _____  от  09 января 2017 г.


1. Общие положения 
1.1 Техник хозяйственного отдела государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский комплексный центр социального обслуживания населения»  назначается и освобождается от должности директором учреждения.

1.2 На должность техника хозяйственного отдела  назначаются лица, имеющие высшее и среднее профессиональное  образование.

1.3 Вопросы, не отраженные  в должностной инструкции, регулируются действующим законодательством РФ и Ставропольского края;

1.4. В своей деятельности  техник  руководствуется:

Уставом государственного бюджетного учреждения социального обслуживания "Лермонтовский  комплексный центр социального обслуживания населения", приказами (указаниями) директора Центра; настоящей должностной инструкцией.

1.5.Техник   должен знать:

структуру учреждения и перспективы его развития;

средства механизации ручного труда;

условия эксплуатации и хранения инвентаря
 правилами внутреннего распорядка учреждения;

правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, производственной санитарии. 

2. Должностные обязанности

 Техник:
2.1. Осуществляет ремонт и техническое и профилактическое обслуживание оборудования, инвентаря, коммуникаций здания Центра. 

2.2.Обеспечивает своевременную наладку и ремонт инвентаря, оборудования, подсобных помещений, принимает меры по улучшению их эксплуатации.

2.3. Ведет работу по совершенствованию организации труда и ремонтного процесса, его технологии, по предупреждению брака, снижению издержек.

2.4. Обеспечивает технически правильную эксплуатацию оборудования, коммуникаций.

2.5. Выполняет слесарные работы по ремонту инструментов, инвентаря и оборудования, ремонтные работы в помещениях Центра.
2.6. Принимает меры по устранению аварий и простоев оборудования, принимает меры по их предупреждению.

2.9  Качественно, своевременно выполняет должностные обязанности.

2.10. Докладывает начальнику хозяйственного отдела о замеченных неполадках, требующих дополнительного вмешательства специалистов.
2.11. Проявляет вежливое и корректное отношение к клиентам, сотрудникам   учреждения.
2.12. Выполняет требования по охране труда, технике безопасности, противопожарной безопасности и электробезопасности, правил работы оборудования, с которым он работает. 

   2.13. Выполняет  устные и письменные приказы и распоряжения директора центра, его заместителя и  правила внутреннего трудового распорядка.

   2.14.Несет ответственность за сохранность вверенного инвентаря.

2.15. Принимает  участие во всех культурно-массовых мероприятиях,  проводимых   Центром.

2.16. Принимает участие в  организации и проведении городских мероприятий к социально - значимым датам.

2.17.При производственной необходимости осуществляет взаимозаменяемые функции  по согласованию с директором Центра 

3.Права
Техник хозяйственного отдела  имеет право:

3.1. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности.

3.2.Знакомиться с материалами своего личного дела, отзывами о своей работе и другими документами до внесения их в личное дело.

3.3.Вносить предложения заведующему   по совершенствованию процесса работы.

4.Ответственность

Техник хозяйственного отдела несет дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством и локальными нормативными актами учреждения за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.

СОГЛАСОВАНО:

Юрисконсульт  государственного бюджетного

 учреждения социального обслуживания 

«Лермонтовский    комплексный центр 

социального обслуживания населения»                                                          З.В.Костенко                                        

Начальник хозяйственного отдела

государственного бюджетного  учреждения                                                                                                                                        социального обслуживания «Лермонтовский                                                                                                                  комплексный центр социального                                                                                                                                                 обслуживания населения»                                                                              Н.Л. Малинин

С должностной инструкцией ознакомлен (а):

__________________________ / _________________ / 

      (Ф.И.О.)                                                          (Подпись)                                                               

«____»_____________20__г.  

дата  

Один экземпляр должностной инструкции получен
«_____»______________20___г._____________
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