	Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания «Лермонтовский  комплексный центр социального  обслуживания населения»

Должностная инструкция

« 09» января 2017 г. № ____ 

Сторожа  хозяйственно-обслуживающего персонала 


	Утверждено  приказом директора              

 государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский  комплексный центр социального  обслуживания населения»

№ _____  от 09 января  2017 г.


1. Общие положения 

1.1  Сторож  государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский комплексный центр социального обслуживания населения»  назначается и освобождается от должности  приказом директора учреждения.

1.2.На должность сторожа   принимаются лица со средним образованием.

1.3. Сторож  подчиняется непосредственно   начальнику хозяйственного отдела.

1.4. В своей деятельности сторож руководствуется: 

Трудовым кодексом и другим действующим законодательством Российской Федерации регулирующим трудовые отношения; 

Уставом государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский комплексный центр социального обслуживания населения»;

настоящей должностной инструкцией;

Правилами охраны труда и противопожарной защиты;

Правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными актами.

1.5. Сторож должен знать:
правила и инструкции по охране  объекта

номера телефонов представителей администрации отделения и учреждения, дежурного по отделению милиции и дежурного пожарной службы

правила  хранения имущества, оборудования и инвентаря;

границы охраняемого объекта;

2.Должностные обязанности.

2.1.  Сторож  осуществляет дежурство в ночное время в административном здании учреждения  государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский комплексный центр социального обслуживания населения»
2.2 Проводит проверку целостности охраняемого объекта (замков и других запорных устройств, наличия пломб, противопожарного инвентаря, телефонов, освещения и т. д.) совместно с заведующим хозяйственным отделом и сменяемым сторожем;

2.3. При выявлении неисправностей, не позволяющих принять объект под охрану, докладывать об этом представителю администрации и дежурному по отделению милиции и осуществлять охрану следов преступления до прибытия сотрудников милиции;

 2.4. Совершать наружный и (или) внутренний обход охраняемого объекта не менее трех раз за смену; 
2.4. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду, дежурного по отделению милиции, администрацию и принимает меры по ликвидации пожара;

2.5.Обеспечивает беспрепятственный подход к эвакуационным выходам. 

2.6.Имеет при себе комплект ключей  от дверей  эвакуационных выходов.

2.7.Несет ответственность за сохранность оборудования, имущества и инвентаря в здании государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Лермонтовский комплексный центр социального обслуживания населения»
2.8 .Не спит и не отлучается за пределы  вверенного ему объекта  в ночное время.

2.9.Следит за порядком   на территории охраняемого объекта, содержит в надлежащем санитарном состоянии
2.10 Качественно, своевременно выполняет должностные обязанности.

     2.11. Принимает  и сдает дежурство с соответствующей записью в    журнале;

2.12 Проявляет вежливое и корректное отношение к клиентам, сотрудникам  Центра.

2.13.Выполняет требования по охране труда, технике безопасности, противопожарной безопасности и электробезопасности; 

2.14. Выполняет  устные и письменные приказы и распоряжения директора центра, его заместителя и  правила внутреннего трудового распорядка.

2.15. Принимает  участие во всех культурно-массовых мероприятиях,  проводимых   Центром.

2.16. Принимает участие в  организации и проведении городских мероприятий к социально - значимым датам.

3.Права.

Сторож  имеет право:

3.1.Вносить предложения начальнику хозяйственного отдела,  директору    по совершенствованию процесса работы 

3.2. Обучаться и повышать свою квалификацию.

3.3.  Знакомиться со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей работе и другими документами до внесения их в личное дело.

3.4.  Защищать профессиональную честь, достоинство и деловую репутацию, в том числе в судебном порядке.




4.Ответственность.
Сторож несет ответственность в соответствии с трудовым законодательством и локальными нормативными актами учреждения за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.

4.1. За сохранность сданного объекта и имущества Центра.

4.2. За своевременность сдачи и приема дежурства.

4.3. За соблюдение норм противопожарной защиты.
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